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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок проведения итоговой аттестации по основным программам    профессионального    обучения  (далее - Порядок) в Санкт - Петербургском государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Сестрорецкий технологический колледж имени С.И. Мосина» (далее - Колледж) устанавливает правила организации и проведения итоговой аттестации выпускников Колледжа.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
·  Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
·  Приказом Министерства просвещения России от 26 августа 2020 года № 438  «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
- Уставом Санкт-Петербургского государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Сестрорецкий технологический колледж имени С.И. Мосина».
          1.3. Настоящий Порядок направлен на обеспечение оценки качества освоения образовательных программ профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации рабочих в Колледже и определяет порядок организации и проведения итоговой аттестации в форме квалификационного экзамена. 
1.4. Квалификационный экзамен является формой итоговой аттестацией по программам профессионального обучения. 
1.5. Квалификационный экзамен проводится Колледжем для определения соответствия полученных знаний, умений и навыков программе профессионального обучения и установления на этой основе лицам, прошедшим профессиональное обучение, квалификационных разрядов, классов, категорий по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих (при наличии таких разрядов, классов, категорий). 
1.6. Квалификационный экзамен независимо от вида профессионального обучения включает в себя практическую квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартов по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих. К проведению квалификационного экзамена привлекаются представители работодателей, их объединений.
1.7. Содержание и форма проведения квалификационного экзамена по программам профессионального обучения определяются программой итоговой аттестации.
2. ПРОГРАММА ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
2.1. Программа итоговой аттестации в форме квалификационного экзамена разрабатывается мастером производственного обучения не позднее чем за шесть месяцев до начала итоговой аттестации, рассматривается цикловой методической комиссией, принимается Педагогическим советом и утверждается руководителем Колледжа.

2.2. Программа итоговой аттестации разрабатывается на основе квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартах по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих. 
2.3. Слушатели знакомятся с программой итоговой аттестации не позднее чем за два месяца до начала итоговой аттестации.

2.4. Программа итоговой аттестации независимо от вида профессионального обучения содержит теоретическую и практическую часть. 
2.5. Теоретическая часть квалификационного экзамена проводится по вопросам, которые охватывают все перечисленные в квалификационных справочниках или профессиональных стандартах знания по соответствующей профессии рабочего, должности служащего. Конкретная форма проведения теоретической части квалификационного экзамена определяется программой итоговой аттестации.

2.6. Практическая часть квалификационного экзамена проводится в форме выполнения комплексного задания, разработанного в соответствии с характеристиками работ квалификационного справочника либо трудовыми функциями, обобщенными трудовыми функциями, трудовыми действиями и необходимыми умениями соответствующего профессионального стандарта по профессии рабочего, должности служащего. 
2.7. Программа итоговой аттестации содержит описание места, времени, продолжительности проведения экзамена, критерии его оценки, а также перечень необходимого материально-технического обеспечения

3. СОЗДАНИЕ АТТЕСТАЦИОННЫХ  КОМИССИЙ

3.1. Для проведения итоговой аттестации в форме квалификационных экзаменов в Колледже, создается  аттестационная комиссия в составе не менее 3-х человек по каждой основной программе профессионального обучения, реализуемой Колледжем.

3.2. Аттестационная комиссия формируется из педагогических работников Колледжа, представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.
3.3. Аттестационную комиссию по программам профессионального обучения возглавляет председатель, который организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям. 

3.4. Председателем аттестационной комиссии назначается лицо из числа руководителей Колледжа. 

3.5. Состав членов аттестационной комиссии утверждается приказом руководителя Колледжа не позднее двух недель до проведения итоговой аттестации. 

3.6. К проведению квалификационного экзамена привлекаются представители работодателей, которые могут консультировать, представлять экспертное мнение, а также входить в состав комиссии и на правах члена комиссии оценивать слушателей.
                    4. ПРОВЕДЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА
4.1. К сдаче квалификационных экзаменов допускаются слушатели, прошедшие полный курс теоретического и практического обучения по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации, в соответствии с программой ОППО. 
4.2. Квалификационный экзамен проводится в сроки, определенные учебным планом и календарным учебным графиком и в порядке, определенном Программой итоговой аттестации. 
4.3. Во время проведения квалификационного экзамена члены аттестационной комиссии ведут протоколы, в которых проводится оценка теоретической и практической части экзамена.  Итоговая оценка по квалификационному экзамену  определяется как среднеарифметическое значение, в случае если значение получается не кратно целому числу, преимущество отдается практической части экзамена.

4.4. Результаты итоговой аттестации объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний аттестационных комиссий.
4.5. Решения аттестационных комиссий принимаются на заседаниях простым большинством голосов членов комиссии участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании аттестационной комиссии является решающим.
4.6. Результатом оценки квалификационного экзамена является оценка за квалификационный экзамен и присвоение квалификации в соответствии с установленными Приказом Министерства просвещения РФ от 14 июля 2023 г. № 534 “Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение”.
4.7. Результаты квалификационного экзамена и решений аттестационной комиссии о присвоении слушателям квалификации по профессии оформляются протоколом установленной формы (Приложение 1). Наименование профессии и присвоенной квалификации записывается в протоколе в соответствии с Приказом Министерства просвещения РФ от 14 июля 2023 г. № 534 “Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение». Протокол подписывается председателем аттестационной комиссии (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и секретарем аттестационной комиссии и хранится в архиве Колледжа.
4.8. На основании протокола итоговой аттестации издается приказ об окончании обучения с решением о выдаче документа о квалификации (Приложение 2). 
4.9. Слушателям выдается свидетельство о профессии рабочего, должности служащего установленного образца. Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего установленного образца регистрируются в книге регистрации выданных свидетельств о рабочей профессии, должности служащего и  выдаются под роспись, если документ выдан лично слушателю, либо номер почтового отправления, если документ направлен через операторов почтовой связи общего пользования. 
4.10. Лицам, не проходившим итоговой аттестации по уважительной причине, предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию в индивидуальном порядке.
4.11. Слушатели, не сдавшие квалификационный экзамены или не прибывшие на квалификационный экзамен, в установленный срок допускаются к повторной сдаче квалификационного экзамена в срок, устанавливаемый аттестационной комиссией,  но не ранее чем через шесть месяцев после прохождения итоговой аттестации впервые. 
            Повторное прохождение итоговой аттестации для одного лица назначается Колледжем не более одного раза. 

            4.12. Для прохождения итоговой аттестации лицо, не прошедшее итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в Колледже на период времени, установленный Колледжем самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения итоговой аттестации соответствующей образовательной программы профессионального обучения.

4.13. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть основной программы профессионального обучения и (или) отчисленным из Колледжа выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу указанному в Приложении 3.
5. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 
КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА ДЛЯ ЛИЦ С ОВЗ
5.1. Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья итоговая аттестация проводится Колледжем с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее - индивидуальные особенности). 
5.2. При проведении итоговой аттестации обеспечивается соблюдение следующих общих требований: 
• проведение итоговой аттестации для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для выпускников при прохождении итоговой аттестации; 
• присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с членами аттестационной комиссии); 
• пользование необходимыми выпускникам техническими средствами при прохождении итоговой аттестации с учетом их индивидуальных особенностей; 
• обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов (аппарелей), поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений).
5.3. Дополнительно при проведении итоговой аттестации обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий выпускников с ограниченными возможностями здоровья: 
а) для слепых: 
• задания для выполнения, а также инструкция о порядке итоговой аттестации оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или зачитываются ассистентом;
• письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту;
• выпускникам для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых;

б) для слабовидящих: 
• обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

   • выпускникам для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство; 

   • задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения итоговой аттестации оформляются увеличенным шрифтом;

    в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи: 
   • обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;

   • по их желанию экзамен может проводиться в письменной форме;

   д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей): 
   • письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту;

   • по их желанию экзамен может проводиться в устной форме.
5.4. Выпускники или родители (законные представители) несовершеннолетних выпускников не позднее, чем за 3 месяца до начала итоговой аттестации подают письменное заявление о необходимости создания для них специальных условий при проведении итоговой аттестации.

6. Порядок подачи и рассмотрения апелляций

6.1.  По результатам аттестации выпускник, участвовавший в итоговой аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - апелляция).

6.2.  Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную комиссию Колледжа.

Апелляция о нарушении порядка проведения итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения итоговой аттестации.

Апелляция о несогласии с результатами итоговой аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов итоговой аттестации.

6.3.  Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех рабочих дней с момента ее поступления.

6.4.  Состав апелляционной комиссии утверждается приказом директора Колледжа одновременно с утверждением состава аттестационной комиссии.

Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее пяти человек из числа преподавателей и мастеров производственного обучения Колледжа, не входящих в данном учебном году в состав аттестационных комиссий. 

Председателем апелляционной комиссии является директор Колледжа либо лицо, исполняющее обязанности директора на основании приказа Комитета по образованию.

6.5.  Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель соответствующей аттестационной комиссии.

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей).

Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность.

6.6.  Рассмотрение апелляции не является пересдачей итоговой аттестации.

6.7.  При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней сведений и выносит одно из решений:

· об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядка проведения итоговой аттестации выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат итоговой аттестации;

· об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях порядка проведения итоговой аттестации выпускника подтвердились и повлияли на результат итоговой аттестации.

В последнем случае, результат проведения итоговой аттестации подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в аттестационную комиссию для реализации решения комиссии. Выпускнику предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию в дополнительные сроки, установленные образовательной организацией.

6.8. В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами  итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и сохранении результата итоговой аттестации либо об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата итоговой аттестации. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в  аттестационную комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее выставленных результатов итоговой аттестации выпускника и выставления новых.

6.9.  Решение апелляционной комиссии принимается простым большинством голосов. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании апелляционной комиссии является решающим. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии.
6.10. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.
6.11. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии и хранится в архиве Колледжа.

	Выдать справку об обучении в колледже слушателям, не прошедшим итоговую  аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты.
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	Дата рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель аттестационной
комиссии                                         ___________ /____________/

Члены комиссии                            ___________ /____________/

                                                         ___________ /____________/

                                                         ___________ /____________/

Секретарь                                       ___________ /____________/

Приложение 1.
ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

Санкт-Петербургское государственное бюджетное 

профессиональное образовательное учреждение 

«Сестрорецкий технологический колледж имени С.И. Мосина»
«Утверждаю»

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​Директор ___________Т.Д. Минина
ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ
ПРОТОКОЛ №

заседания аттестационной комиссии

от «____» _______________20__г.
Город _______________________________________________________________
Профессия_________________________________________________________
Группа № ____________                   

Дата начала занятий группы_______________________

Дата окончания занятий группы____________________

Председатель комиссии________________________________________
                фамилия, и,о; должность

Члены комиссии____________________________________
                фамилия, и,о; должность

      ___________________________________

                фамилия, и,о; должность

      ___________________________________

                фамилия, и,о; должность

Секретарь__________________________________
                фамилия, и,о; должность

Рассмотрев представленные итоговые оценки промежуточной аттестации за курс обучения, производственные характеристики, оценив результаты теоретической части и практической части экзамена, комиссия постановила:

Выставить итоговые оценки за квалификационный экзамен, присвоить квалификацию и выдать свидетельство о профессии рабочего, должности служащего следующим  слушателям
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номер
	Дата рождения
	Оценка
	Итоговая оценка, полученная на экзамене
	Присваиваемая 

квалификация
	Разряд
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	Итоговая оценка, полученная на экзамене
	Присваиваемая 
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Приложение 2.
Форма приказа О выдаче свидетельств слушателям

Санкт-Петербургское государственное бюджетное 
профессиональное образовательное учреждение 
«Сестрорецкий технологический колледж им.С.И.Мосина»
_______________________________________________________________

Приказ
№___________ 
от _____________.

"О выдаче свидетельств слушателям"

           В соответствии с Положением о порядке проведения итоговой аттестации по основным программам профессионального обучения (профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации) и на основании протокола аттестационной комиссии №____от «__» ______ 20___ год 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию по профессии __________, присвоить квалификацию «________________» и выдать свидетельство о профессии рабочего, должности служащего:
1. Ф.И.О. 

2. Ф.И.О. 

3. Ф.И.О.

2. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя директора по УПР.

                                             Директор  ____________ ФИО

Приложение 3.

СПРАВКА

об обучении или о периоде обучения лицам, не прошедшим итоговой аттестации 
Данная справка выдана (фамилия, имя, отчество — при наличии) дата рождения 
« » г., в том, что он(а) обучался (обучалась) в ОО, расположенной по адресу:…........

с … … 20 … по … …20… года по программе профессионального обучения …....... и по результатам промежуточной аттестации получил(а) следующие результаты:

	Наименование
	Объем (трудоемкость)
	Оценка

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель образовательного учреждения  ____________    _____________ 
                                                                                    (подпись)                          (ФИО)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Дата выдачи «______» ____________ 20___г.                         регистрационный №___ М.П.
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